
ＷＥＢ受注システム
操作マニュアル
（注文操作）

操作・注文に関するお問い合わせ先
コーシン乳業㈱ ロジスティクス部
ＴＥＬ：０４７－４５９－５６７６
受付時間：月～金 8：00～17:00
（土・日・祝日・年末年始を除く）
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操作マニュアル（ログイン）

①ユーザーID／パスワード

ユーザーIDを入力します。（必須）

パスワードを入力します。（必須）

②ログインの実行

①ユーザーID／パスワードを入力後、

ログインのボタンをクリックします。
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①

②



操作マニュアル（初期設定）

①設定ボタンをクリック、その他設定をクリックして下さい。
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①

②

①

②



操作マニュアル（初期設定）

①生徒数変更をクリック。

②新しい生徒数を入力して下さい。

（新しい生徒数の入力は任意ですが、

Ⅰ 発注の一括入力設定が可能になります。

Ⅱ ご注文の際に生徒数のプラスマイナス100以上の

発注をすると、数量の確認がおこなわれます。）

③内容変更クリックで、生徒数が反映されます。
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① ②

③



操作マニュアル（初期設定）

①パスワード変更をクリック。

②現在のパスワードを入力。

③新しいパスワードを入力。

④確認用の新しいパスワードを入力。

⑤内容変更をクリックすると、パスワードが変更されます。
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①

②

③

④

⑤



操作マニュアル（注文操作）

１週間のご注文内容を確認出来ます。

①ご注文ボタンをクリックし、ご注文画面を表示します。

①
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操作マニュアル（注文操作）

①注文年月をクリック。

②飲用注文と調理用注文の配送日が違う学校様は、

飲用注文と調理用注文を選択してください。

注文できる商品が設定されています。

飲用注文と調理用注文の配送日が同じ学校様は、

飲用注文のみ表示されます。

③ご注文数量を『変更数量』に入力します。

単位は本数となります。

※配送日欄の日付に、配送致します。

④ご注文数量を入力後、ご注文登録のボタンを

クリックします。

⑤『登録処理が成功しました』

とメッセージが表示され、注文数量欄に反映されます。
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①

②

③

⑤

④



操作マニュアル（注文操作）
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①

②

③

④

ご注文に変更がある場合

①注文年月をクリック。

②変更のご注文数量を『変更数量』に入力します。

単位は本数となります。

③ご注文数量入力後、ご注文登録のボタンを

クリックします。

④『登録処理が成功しました』

とメッセージが表示され、注文数量欄に反映されます。



操作マニュアル（注文操作（一括入力） ）
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①
② ④

⑦

①注文年月をクリック。

②初期設定で生徒数を入力すると、商品名横に生徒数

が反映されます。

③一括ボタンをクリックすると、当該月の入力可能範囲

に生徒数の注文が反映されます。

単位は本数となります。

④生徒数が初期値で反映していますが、任意の数値に

変更可能です。

⑤任意の数値に変更後、一括ボタンをクリックすると、

当該月の入力可能範囲に生徒数の注文が反映されます。

単位は本数となります。

⑥ご注文数量入力後、ご注文登録のボタンをクリック

します。

⑦『登録処理が成功しました』

とメッセージが表示され、注文数量欄に反映されます。

③ ⑤

⑥



操作マニュアル（注文確認）

１か月のご注文を確認出来ます。

①ご注文確認ボタンをクリックします。

①
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操作マニュアル（注文確認）

1ヶ月のご注文を確認出来ます。

表示されている数量は、本数です。

※飲用日の本数表示になっております。

①をクリックすると、ログイン後の画面に移動します。

①



操作マニュアル（その他）
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①

①設定ボタンをクリック、飲用日設定（月ごと）をクリック

して下さい。



操作マニュアル（その他）
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②

①日付下のプルダウンをクリックすると、イベント設定登録

ができます。

②日付欄をクリックすると、青・白が反転します。青色時は

発注可能設定となります。

③白色時は発注不可能設定となります。

①
③



操作マニュアル（その他）
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①

①設定ボタンをクリック、飲用日設定（年度ごと）を

クリックして下さい。



操作マニュアル（その他）
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①②

①曜日横のプルダウンをクリックすると、イベント設定登録

ができます。

②曜日欄をクリックすると、青・白が反転します。青色時は

発注可能設定となります。

③白色時は発注不可能設定となります。

③



操作マニュアル（その他）

接続先ＵＲＬ

http://koshinap.koshinmilk-weborder.jp/webOrder/views/jsp/login/login.jsp

ユーザーＩＤ／パスワードは、別途お知らせいたします。

ご注文受付不可時間

１２時～１３時 及び １９時～翌日６時

データ更新・メンテナンスの為、ご注文受付を停止させて頂きます。

翌月分の飲用数量を、毎月２５日までに入力をお願いいたします。
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